[bookmark: _Toc32495755]EKLER VE FORMLAR
Ek-1: Soruşturmacı Görevlendirme Yazısı 
Ek-2: Yeminli Katip Tutanağı Örneği
Ek-3: Tebliğ Tutanağı  (Memur Vasıtasıyla Ve Elden Yapılacak Tebligatlar İçin)
Ek-4: Müşteki İfade İstem Yazısı
Ek-5 Müşteki İfade Tutanağı
Ek-6: Savunma İstem Yazısı 
Ek-7: Savunma Tutanağı 
Ek-8: Tanık İfade İstem Yazısı 
Ek-9: Tanık İfade Tutanağı 
Ek-10: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’ndan Bilgi İstem Yazısı
Ek-11: Soruşturma Raporu 
Ek-12: Soruşturma Dosyası Dizi Pusulası
Ek-13: Soruşturma Dosyasının Teslimi Üst Yazısı 
Ek-14: Disiplin Cezası Bildirim Yazısı 



NOT:     Kullanılmayan Ek varsa, Eklerin numaralandırılmasına dikkat edilmelidir.
i



EK:1 SORUŞTURMACI GÖREVLENDİRME YAZISI  
                                                                Hizmete Özel
 T.C.
AKSARAY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

                                                                   
             			
Sayı   	:		                                                                                                 …../…../20….
Konu 	: Disiplin Soruşturması


Sayın (Soruşturmacı),
[bookmark: _Hlk32322440]                                                      				                   
… (olay izah edilecek) disipline konu eylem iddia edilmektedir. Buna ilişkin bilgi ve belgeler ektedir.
… (isim) ve … (numarası) belirtilen öğrencinin işlediği iddia edilen fiil hakkında soruşturma yapmakla görevlendirilmiş bulunmaktasınız. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 54. maddesi gereğince, disiplin soruşturmasını yaparak, soruşturma raporunuzu zamanaşımı süresi içinde Dekanlığa teslim etmenizi rica ederim. (tarih)
...……………..
(Disiplin Amiri)


Ek: (Tutanak, dilekçe)  
























EK-2: YEMİNLİ KATİP TUTANAĞI ÖRNEĞİ


TUTANAK

Soruşturma süresince yazı işlerini yürütmek üzere ………  yeminli katip olarak görevlendirildi ve duyduklarını, bildiklerini kimseye söylemeyeceğine dair yemin ettirildi. …/…./20…

Soruşturmacı                                                      Yeminli Katip
      …………………    			          ………………………






















[bookmark: _Toc450384726][bookmark: _Toc312155111]EK-3: TEBLİĞ TUTANAĞI  (MEMUR VASITASIYLA VE ELDEN YAPILACAK TEBLİGATLAR İÇİN)



TEBLİĞ-TEBELLÜĞ BELGESİ

Tebligat yapılan kişinin Adı ve Soyadı                           : ……
Tebliğ tarihindeki görev yeri ve unvanı                           : …....
Tebliğ edilen yazı                                                             : ……
Tebligatın yapıldığı tarih                                                  : ……


TEBLİĞ EDEN:                                                               TEBELLÜĞ EDEN:

Adı ve Soyadı   : …..                                         Adı ve Soyadı  : ….. 
Unvanı              : …..                                         Unvanı              : …..
İmzası               :                                                İmzası              :









EK-4 : MÜŞTEKİ İFADE DAVETİYESİ




	Sayın, ………..( Adı) ………………. 
	………………… (adresi)


	                      .....Dekanlığının/....Müdürlüğünün …….. tarihli ve ……… sayılı yazısı ile …………………..........(Disiplin soruşturması başlatılmasına sebep olan fiilin neden ibaret olduğu açık ve net belirtilerek) olayı ile ilgili olarak ...........(soruşturulanın adı soyadı yazılır) hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 54. maddesi gereğince başlatılan disiplin soruşturmasında, soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 
	                            Söz konusu olayla ilgili olarak müşteki sıfatıyla ifadenize başvurulacağından …/…./….. günü, saat ……… da, ……….. da yazılı veya sözlü olarak ifadenizi vermek üzere hazır bulunmanız gerektiğini, bildirilen tarihte geçerli bir mazeretiniz olmaksızın gelmediğiniz ya da ifadenizi vermediğiniz takdirde (geçerli bir mazeretiniz varsa yine bu süre içinde bildirmediğiniz takdirde)soruşturma konusu olay hakkında mevcut delillere göre soruşturma raporu düzenleneceği hususunu önemle bildiririm.       

			                                                                                                      

	                                                                                                                          Soruşturmacı	

























EK-5 : MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI



SORUŞTURMA ONAYI    : ……Dekanlığının/Müdürlüğünün …tarihli ve …… sayılı yazısı.

İFADE VEREN MÜŞTEKİ:

SORUŞTURMA KONUSU :Disiplin soruşturmasının konusu olan fiil ayrıntılı açık ve net
açıklaması buraya yazılmalıdır.

İFADE TARİHİ VE YERİ :

Soruşturma konusu kısmında belirtilen iddialar üzerine soruşturulan ....... hakkında 2547 sayılı Yasanın 54. maddesine göre disiplin soruşturması başlatıldığı, bu konuda müşteki sıfatıyla ifadesine başvurulma gereği görüldüğü belirtildi.
Müştekiden soruşturmaya konu olan olayı anlatması istendi.

MÜŞTEKİ İFADESİNDE:…………………………………………………………...
Soruşturmacı gerek gördüğü takdirde müştekinin anlattıklarının yanında konuyu açıklığa kavuşturmak için gerekli soruları sorabilir.

Soru 1: Soruşturulandan şikayetçi olup olmadığı soruldu.
Cevap 1:
Soru 2:
Cevap 2:

Soruşturma konusu hakkında başka söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim “Yoktur” dedi. Tutanak içeriği kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imza altına alındı. …./…/…...


Soruşturmacı  	Yeminli Katip 	Müşteki





(Tutanağın bütün sayfaları, hazır bulunanlar tarafından imzalanır.)











EK-6 : SAVUNMA İSTEM YAZISI 


[bookmark: _Hlk32493286]Hizmete Özel
T.C
AKSARAY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ


    Konu:                                                                                                                 …../…../20….


Sayın (öğrenci),

İlgi: … makamının … gün ve … sayılı yazısı

İlgide kayıtlı yazı ile  … fiilini/fiillerini işlendiğiniz iddiası ile hakkınızda Dekanlıkça/Müdürlükçe başlatılan disiplin soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 54. maddesi uyarınca savunma hakkınız bulunmaktadır.
Olayla ilgili olarak … günü saat …’da … yerde yazılı veya sözlü olarak ifadenizi vermek üzere hazır bulunmanız, (savunma için verilen süre yazının öğrenciye tebliğinden itibaren 7 günden az olmamalıdır); çağrıya özürsüz olduğunuz halde uymadığınız, özrünüzü zamanında bildirmediğiniz veya savunma sunmadığınız takdirde, savunma hakkından vazgeçmiş sayılacağınız ve hakkınızda mevcut delillere göre soruşturma raporu düzenleneceği hususu önemle bildirilir. 

……………..
Soruşturmacı























EK-7: SAVUNMA TUTANAĞI 

  
Hizmete Özel
T.C
AKSARAY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ


SORUŞTURMACI                   : (soruşturmacının adı, soyadı,ünvanı)

SORUŞTURULAN                  
Öğrenci Kimlik Bilgileri           :
Adresi:

DİSİPLİN SUÇU                       : (Disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu
oluşturan fiilin ayrıntılı açıklaması)

SAVUNMA TARİHİ VE YERİ : … gün, saat …’de, … yerde

SAVUNMA                                : (Soruşturulana kesinlikle yemin ettirilmez.)

Soru    1 : (Olay ayrıntılı anlatılır ve savunması istenir)
Cevap 1 :

Soru 2    : (Diğer sorular varsa sorulur.)
Cevap 2 :

Olayla ilgili başka bir söyleyeceği olup olmadığı soruldu.
… dedi. 

“Okudum. Beyanımdır.” şeklinde öğrenci hür idaredesi ile yazarak tarih ve imzası alınır.
................... ......................... ........................

 

Soruşturmacı			             Yeminli Katip 		         Soruşturulan
   			                              (varsa)







EK-8: TANIK İFADE İSTEM YAZISI 


Hizmete Özel
T.C
AKSARAY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ



Sayın (tanık),

İlgi: … makamının … gün ve … sayılı yazısı

İlgide kayıtlı yazı ile …….. olayı ile ilgili olarak ………….. hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 54. maddesi uyarınca açılan disiplin soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Söz konusu disiplin soruşturması kapsamında tanık olarak bilginize başvurulmak üzere … günü saat …’da … yerde hazır bulunmanız gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. (tarih)
………………..
Soruşturmacı

















EK-9: TANIK İFADE TUTANAĞI

Soruşturulan ……… hakkında başlatılan disiplin soruşturması çerçevesinde tanık olarak bilgisine başvurulmak üzere davet edilen ……..‘ın ……. tarihinde saat; ……. ‘da …….. odasına gelmesi üzerine ilgili huzura alınmıştır.

Tanık ………, ………. oğlu/kızı …….’den doğma, …….. doğumlu, halen; ………………………… adresinde oturur, …………… çalışır. Tanıklık yapmaya mani hali yoktur.
Soruşturmacı tarafından soruşturma konusu anlatılarak yemin ettirileceği bildirilmiştir.
Hazır bulunanlar ayağa kalkarak “bir şey saklamaksızın ve bir şey katmaksızın kimseden korkmayarak bir tesire kapılmayarak bildiğimi namusum ve vicdanım üzerine dosdoğru söyleyeceğime yemin ederim” şeklindeki metin, soruşturmacı tarafından okunmuş ve tanık tarafından yüksek sesle tekrar edilmiştir.

Tanığın olay hakkındaki ifadesine geçilmiştir.
Soru 1- 
Cevap:
Soru 2-
Cevap:
Soru 3-
Cevap:
Soru 4- Bunlara ilave edeceğiniz başka bir şey var mı ?
Cevap:
İşbu tanık ifadesi tanığa okutulmuş ve tanık doğruluğunu imzası ile tasdik etmiştir. (tarih)

Soruşturmacı 		                                  Tanık 			(varsa) Yeminli Katip
imza 					imza 				         imza










NOT: Tanık isterse önceden hazırladığı yazılı ifadesini sunmakla yetinebilir. Fakat bu durumda, soru cevap kısmına “tanık önceden hazırlamış olduğu yazılı ifadesini ibraz etmiş ve bu yazılı ifadesi ile yetineceğini belirtmiştir” yazılarak bu durum tanığa imza ettirilir. Burada tanığa “yazılı olarak sunduğunuz ifadenize eklemek istediği” bir husus olup olmadığı sorulur.




EK-10: ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI’NDAN BİLGİ İSTEM YAZISI

Hizmete Özel
T.C
AKSARAY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
   ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI’NA


İlgi: … makamının … gün ve … sayılı yazısı

İlgi yazı ile … günü, saat …’da … yerde yapılan …  iddia ile öğrenci hakkında Dekanlıkça/Müdürlükçe disiplin soruşturması başlatılmıştır. İlgi yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Soruşturma kapsamında öğrencinin sicil özetinin ve daha önce herhangi bir disiplin cezası alıp almadığının ivedilikle gönderilmesini;

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. (tarih)



...…………….
Soruşturmacı



























EK-11: SORUŞTURMA RAPORU

SORUŞTURMA RAPORU

SORUŞTURMACI           : (soruşturmacının adı, soyadı, görevi)

SORUŞTURMA ONAYI : … makamının … gün ve …sayılı yazısı.

HAKKINDA SORUŞTURMA YAPILAN ÖĞRENCİ:
Öğrenci’ye Ait Kimlik Bilgileri :
Numarası, Bölümü :
Adresi :

[bookmark: _GoBack]SUÇ KONUSU                 : (öğrenci’nin işlediği iddia edilen, disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu oluşturan eylemin ayrıntılı açıklaması)

SUÇ TARİHİ                      :

SORUŞTURMAYA BAŞLAMA TARİHİ :

SORUŞTURMANIN SAFHALARI: Soruşturma sürecinde yapılan iş ve işlemler yazılır
DELİLLER                                    : Soruşturma kapsamında elde edilen bilgi ve belgeler (soruşturulanın savunması, tanığın ifadesi vs.)

SAVUNMA ÖZETİ                   :

DEĞERLENDİRME                  : Deliller ve ifadeler ışığında fiilin işlenip işlenmediğinin ne şekilde kanıtlandığı varsa çelişkilerde giderilecek şekilde değerlendirilerek eylemin sabitliği ve ihmal, kasıt, kusurun varlığı değerlendirilerek ayrıntılı ve gerekçeli olarak yazılır.

KANAAT VE SONUÇ      : Değerlendirme çerçevesinde oluşan kanaat kısaca özetlenerek ( Ceza önerilecek ise ilgili kanun maddesi belirtilmek suretiyle) soruşturulan için ceza verilip verilmemesi ve hangi ceza verileceği yönündeki kanaat önerilmek suretiyle teklif yapılır.


Arz ederim. (tarih)
Soruşturmacı
		





EK-12: SORUŞTURMA DOSYASI DİZİ PUSULASI


SORUŞTURMA DOSYASI DİZİ PUSULASI

1. Soruşturma raporu
2.Disiplin suçu işlendiğini bildiren tutanak, dilekçe vs.
3. Disiplin amirinin … gün ve … sayılı soruşturma onayı ve soruşturmacı tayin yazısı
4. Ek süre istem yazısı(talep edildi ise)
5. Disiplin amirinin ek süre talebine ilişkin yazısı
6.  Soruşturmacının … tarihli müşteki ifade istem yazısı
7. Soruşturmacının … tarihli öğrenci savunma istem yazısı
8. Soruşturmacının … tarihli tanık ifade istem yazısı
          9. Soruşturmacının tarihli “Sicil Özeti ve Belge” isteme yazısı
10. … tarihli bilirkişi incelemesi yaptırılmasına ilişkin istem yazısı(varsa)
11. … tarihli, … tarihinde … yerde keşif yapılacağı ve keşif sırasında hazır bulunması
 istenen kişilere gönderilen yazı suretleri(keşif yapılırsa)
12.    Müştekinin … tarihli ifade tutanağı
13. Öğrencinin … tarihli savunma tutanağı
14. Tanığın… tarihli ifade tutanağı
15. … gün ve … sayılı sicil özeti yazı cevabı
16. Bilirkişi raporu
17. Keşif tutanağı



Soruşturma dosyası ….. sıra numarasına kadar ….. sayfadan ibarettir.



Soruşturmacı
…../…../202..










EK-13: SORUŞTURMA DOSYASININ TESLİMİ ÜST YAZISI
                                                                                                                        
AKSARAY ÜNİVERSİTESİ
… DEKANLIĞI’NA/MÜDÜRLÜĞÜ’NE

İlgi: … gün ve … sayılı yazınız

İlgi yazı … iddiası ile Dekanlıkça/Müdürlükçe başlatılan disiplin soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. Öğrenci hakkında yapılan disiplin soruşturması neticesinde hazırlanan dosya ve soruşturma raporu ekte sunulmuştur.

Gereğini saygılarımla arz ederim. (tarih)

……...……….
Soruşturmacı
Ek: Soruşturma dosyası




















EK-14: DİSİPLİN CEZASI BİLDİRİM YAZISI 

                                                                Hizmete Özel
 T.C.
AKSARAY ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Sayı   	:		                                                                                 …./…./20       		
Konu 	: Disiplin Soruşturması Sonucu
				

Sayın ………… ……..,
…………………..( Adres)

…./…./……. tarihinde meydana gelen ……………….. olayı ile ilgili olarak hakkınızda yapılan soruşturma sonucunda, ………………………………(2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun) ……….……………. (ilgili kanun maddesi/fıkra belirtilmeli) maddesinde belirtilen “………………………………………….” (disiplin suçu teşkil eden davranış yazılmalı) disiplin suçunu işlediğiniz anlaşılmıştır. Bu nedenle ……………………..(hangi cezanın verildiği) disiplin cezası ile cezalandırılmanıza karar verilmiştir. 
Verilen cezaya karşı işbu yazının tebliğinden itibaren 15 gün içinde ……………….(yetkili itiraz makamı yazılacak)’na itiraz edebilirsiniz ve/veya 60 gün içinde idari yargı yoluna başvurabilirsiniz. 

Bilgilerinizi rica ederim. 


………………. 
Rektör/Dekan/Müdür/Dis.Kur.Bşk. 
(Disiplin Amiri) 


 

